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1 resume chuyÃªn nghiá»?p sáº½ giÃºp báº¡n háº¹n Ä?Æ°á»£c 1 cuá»?c phá»•ng váº¥n. VÃ  1 cuá»?c
phá»•ng váº¥n thÃ nh cÃ´ng sáº½ giÃºp báº¡n cÃ³ Ä?Æ°á»£c 1 cÃ´ng viá»?c. HÃ£y chuáº©n bá»? vÃ 
thá»? hiá»?n tháºt tá»?t á»? buá»?i phá»•ng váº¥n Ä?á»? cÃ³ thá»? giÃ nh láº¥y Ä?Æ°á»£c cÆ¡ há»?i
mÃ¬nh mong muá»?n!

I. NhÃ  tuyá»?n dá»¥ng muá»?n biáº¿t nhá»¯ng gÃ¬ trong 1 cuá»?c phá»•ng váº¥n?

NhÃ  tuyá»?n dá»¥ng há»•iâ?¦ Ä•iá»•u Ä?Ã³ nghÄ©a lÃ â?¦

â??Táº¡i sao báº¡n muá»?n lÃ m viá»?c cho chÃºng
tÃ´i?â?•

Báº¡n biáº¿t gÃ¬ vá»• chÃºng tÃ´i?

â??Táº¡i sao chÃºng tÃ´i nÃªn tuyá»?n dá»¥ng
báº¡n?â?•

Báº¡n cÃ³ thá»? lÃ m gÃ¬ cho chÃºng tÃ´i?
Ká»¹ nÄ?ng cá»§a báº¡n lÃ  gÃ¬?

â??Báº¡n lÃ  ngÆ°á»•i nhÆ° tháº¿ nÃ o?â?•
Pháº©m cháº¥t cÃ¡ nhÃ¢n, Ä?iá»?m máº¡nh, 
Ä?iá»?m yáº¿u, vÄ?n hÃ³a, Ä?á»?ng lá»±c
cá»§a báº¡n?

II. TrÆ°á»?c buá»?i phá»•ng váº¥n 

HÃ£y ghi nhá»? â??3Râ?•: Research â?? Reflect â?? Rehearse

Research â?? NghiÃªn cá»©u: HÃ£y tiáº¿n hÃ nh tÃ¬m hiá»?u vÃ  Ä?iá»•u tra tháºt chi tiáº¿t vá»•
nÆ¡i mÃ  báº¡n á»©ng tuyá»?n. KhÃ´ng nhá»¯ng nÃ³ giÃºp báº¡n trong viá»?c xÃ¡c Ä?á»?nh xem
liá»?u cÃ´ng viá»?c Ä?Ã³ cÃ³ phÃ¹ há»£p vá»?i báº¡n khÃ´ng mÃ  nÃ³ há»? trá»£ báº¡n hiá»?u quáº£
trong viá»?c tráº£ lá»•i cÃ¢u há»•i â??Táº¡i sao báº¡n muá»?n lÃ m viá»?c cho chÃºng tÃ´i?â?•
Nhá»¯ng ná»?i dung báº¡n cáº§n nghiÃªn cá»©u trÆ°á»?c buá»?i phá»•ng váº¥n bao gá»?m: Website
cá»§a nhÃ  tuyá»?n dá»¥ng, Ä?áº·c biá»?t má»¥c â??vá»• chÃºng tÃ´i, nhiá»?m vá»¥, sáº£n pháº©m
(hoáº·c dá»?ch vá»¥); Google tÃªn nhÃ  tuyá»?n dá»¥ng Ä?á»? khÃ¡m phÃ¡ cÃ¡c tin tá»©c liÃªn quan
hoáº·c náº¿u cÃ³ thá»? hÃ£y tÃ¬m kiáº¿m bÃ¡o cÃ¡o tÃ i chÃnh Ä?á»? hiá»?u rÃµ vá»• tÃ¬nh hÃ¬nh
kinh doanh cá»§a doanh nghiá»?p.

Reflect â?? Tá»± Ä?Ã¡nh giÃ¡: Ä•Ã¢y lÃ  ná»?i dung báº¡n cáº§n chuáº©n bá»? nhiá»•u vÃ  kÄ©
lÆ°á»¡ng nháº¥t. Liá»?t kÃª nhá»¯ng kÄ© nÄ?ng vÃ  thÃ nh tÃch Ä?áº¡t Ä?Æ°á»£c, thá»? hiá»?n cho
nhÃ  tuyá»?n dá»¥ng tháº¥y báº¡n thá»±c sá»± lÃ  má»?t ngÆ°á»•i cÃ³ nÄ?ng lá»±c, phÃ¹ há»£p vÃ 
sáºµn sÃ ng vá»?i vá»? trÃ cÃ´ng viá»?c sáº¯p tá»?i. Ä•á»«ng quÃªn Ã´n láº¡i nhá»¯ng kiáº¿n thá»©c
báº¡n Ä?Ã£ tá»«ng há»•c Ä?Æ°á»£c cÅ©ng nhÆ° Ä?Ãºc káº¿t cho mÃ¬nh nhá»¯ng kinh nghiá»?m
quÃ½ bÃ¡u tá»« nhá»¯ng cÃ´ng viá»?c trÆ°á»?c Ä?Ã¢y báº¡n Ä?Ã£ tá»«ng lÃ m.

Rehearse â?? Táºp dÆ°á»£t: TrÆ°á»?c ngÃ y phá»•ng váº¥n chÃnh thá»©c, báº¡n cÃ³ thá»? táºp
luyá»?n trÆ°á»?c á»? nhÃ  vá»?i ngÆ°á»•i thÃ¢n, báº¡n bÃ¨ hoáº·c tháºm chÃ lÃ  trÆ°á»?câ?¦
gÆ°Æ¡ng. Ä•iá»•u nÃ y giÃºp báº¡n chuáº©n bá»? Ä?Æ°á»£c tÃ¢m lÃ½ vá»¯ng vÃ ng vÃ  tá»± tin
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hÆ¡n cÅ©ng nhÆ° luyá»?n táºp kháº£ nÄ?ng tráº£ lá»•i lÆ°u loÃ¡t, máº¡ch láº¡c Ä?á»? ghi Ä?iá»?m
trong máº¯t nhÃ  tuyá»?n dá»¥ng. HÃ£y cá»? gáº¯ng kiÃªn nháº«n luyá»?n táºp nhiá»•u láº§n cho
Ä?áº¿n khi báº¡n cáº£m tháº¥y tháºt trÃ´i cháº£y vÃ  Ä?Ã£ háº¡n cháº¿ tháº¥p nháº¥t sá»± sai sÃ³t.

III. Trong buá»?i phá»•ng váº¥n 

Ä•áº¿n sá»?m 5-10 phÃºt, Ä?á»«ng quÃªn mang theo Ä?áº§y Ä?á»§ giáº¥y tá»• vÃ  há»? sÆ¡
cáº§n thiáº¿t Ä?Ã£ Ä?Æ°á»£c yÃªu cáº§u.
Táº¡o áº¥n tÆ°á»£ng tá»?t:

â?? Táº¯t Ä?iá»?n thoáº¡i di Ä?á»?ng.

â?? Má»?m cÆ°á»•i, giao tiáº¿p báº±ng máº¯t vÃ  táº¡o ngÃ´n ngá»¯ cÆ¡ thá»? thoáº£i mÃ¡i,
tá»± tin.

â?? LuÃ´n thá»? hiá»?n mÃ¬nh lÃ  ngÆ°á»•i tá»± tin vÃ  chuáº©n bá»? kÄ© lÆ°á»¡ng.

Giá»¯ cÃ¢u tráº£ lá»•i ngáº¯n gá»•n vÃ  Ä?i tháº³ng vÃ o váº¥n Ä?á»• â?? Náº¿u khÃ´ng cháº¯c
cháº¯n vá»• cÃ¢u tráº£ lá»•i cá»§a mÃ¬nh, báº¡n luÃ´n cÃ³ thá»? há»•i: â??CÃ¢u tráº£ lá»•i nÃ y
Ä?Ã£ Ä?áº§y Ä?á»§ chÆ°a?â?•
Náº¿u báº¡n thiáº¿u kinh nghiá»?m trong lÄ©nh vá»±c mÃ  ngÆ°á»•i phá»•ng váº¥n há»•i, hÃ£y
thÃ nh tháºt nÃ³i rÃµ. NhÆ°ng sau Ä?Ã³ Ä?á»«ng quÃªn nÃªu ra nhá»¯ng kinh nghiá»?m hoáº·c
vÃ dá»¥ tÆ°Æ¡ng tá»± chá»? ra kháº£ nÄ?ng vÃ  sá»± sáºµn sÃ ng há»•c há»•i cá»§a báº¡n.
TrÃªn háº¿t: Thá»? hiá»?n sá»± tá»± tin, quan tÃ¢m vÃ  nhiá»?t tÃ¬nh
Má»?t sá»? cÃ¢u há»•i báº¡n cÃ³ thá»? há»•i nhÃ  tuyá»?n dá»¥ng: Báº¡n cÃ³ thá»? sáº½ cÃ³
cÆ¡ há»?i Ä?áº·t cÃ¢u há»•i cho nhÃ  tuyá»?n dá»¥ng vÃ o cuá»?i buá»?i phá»•ng váº¥n, vÃ¬
váºy hÃ£y suy nghÄ© vá»• nhá»¯ng Ä?iá»•u báº¡n thá»±c sá»± muá»?n biáº¿t.

NhÃ  tuyá»?n dá»¥ng cÅ©ng cÃ³ thá»? Ä?Ã¡nh giÃ¡ báº¡n thÃ´ng qua nhá»¯ng cÃ¢u há»•i báº¡n
Ä?Æ°a ra. ChÃºng mÃ¬nh cÃ³ thá»? há»•i vá»• nhá»¯ng Ä?iá»•u sau:

â?? CÃ¡c cÃ¢u há»•i dá»±a trÃªn nghiÃªn cá»©u cá»§a báº¡n vá»• trang web hoáº·c bÃ¡o cÃ¡o thÆ°á»
•ng niÃªn cá»§a doanh nghiá»?p.

â?? CÃ¡c loáº¡i nhiá»?m vá»¥/ dá»± Ã¡n mÃ  báº¡n sáº½ tham gia lÃ m viá»?c vÃ  cÃ¡c cÆ¡ há»?i
Ä?Æ°á»£c hÆ°á»?ng dáº«n hoáº·c Ä?Ã o táº¡o vá»• kÄ© nÄ?ng hoáº·c kiáº¿n thá»©c chuyÃªn mÃ´n.

â?? CÃ¡c cÃ¢u há»•i liÃªn quan thá»? hiá»?n sá»± nhiá»?t tÃ¬nh vÃ  quan tÃ¢m cá»§a báº¡n Ä?áº¿n
cÆ¡ há»?i viá»?c lÃ m, cháº³ng háº¡n nhÆ° thá»•i Ä?iá»?m thÃ´ng bÃ¡o káº¿t quáº£ phá»•ng váº¥n
hoáº·c, hoáº·c giai Ä?oáº¡n tiáº¿p theo cá»§a quÃ¡ trÃ¬nh tuyá»?n dá»¥ng.

â?? LÆ°u Ã½ cÃ¡c báº¡n cáº§n Ä?áº£m báº£o ráº±ng táº¥t cáº£ cÃ¡c cÃ¢u há»•i khÃ´ng chá»? xoay
quanh cÃ¡c quyá»•n lá»£i nhÆ° du lá»?ch, nghá»? phÃ©p vÃ  thÄ?ng chá»©c.

IV. Sau buá»?i phá»•ng váº¥n 
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Há»•i thÄ?m káº¿t quáº£ phá»•ng váº¥n: Ä•á»? luÃ´n chá»§ Ä?á»?ng náº¯m báº¯t thÃ´ng tin cá»§a
tiáº¿n trÃ¬nh tuyá»?n dá»¥ng, báº¡n cáº§n pháº£i biáº¿t Ä?Æ°á»£c ngÃ y mÃ  cÃ´ng ty sáº½ pháº£n
há»?i thÃ´ng qua cuá»?c phá»•ng váº¥n trÆ°á»?c Ä?Ã³. Khi Ä?Ã£ Ä?Æ°á»£c biáº¿t ngÃ y chÃnh
xÃ¡c, báº¡n nÃªn kiÃªn nháº«n chá»• Ä?á»£i cho Ä?áº¿n ngÃ y háº¹n. Tuy nhiÃªn, sau ngÃ y háº¹n
váº«n chÆ°a cÃ³ thÃ´ng tin, báº¡n cÃ³ thá»? chá»§ Ä?á»?ng liÃªn láº¡c láº¡i Ä?á»? há»•i vá»• káº¿t
quáº£.

Viáº¿t email cáº£m Æ¡n sau khi phá»•ng váº¥n: Ä•Ã¢y lÃ  cÆ¡ há»?i Ä?á»? báº¡n táº¡o áº¥n
tÆ°á»£ng cuá»?i cÃ¹ng sau buá»?i phá»•ng váº¥n. Ä•iá»•u nÃ y thá»? hiá»?n sá»± chuyÃªn nghiá»?p,
cÅ©ng nhÆ° giÃºp nhÃ  tuyá»?n dá»¥ng ghi nhá»? tá»?i báº¡n lÃ¢u hÆ¡n.

Tráº£ lá»•i email khÃ´ng trÃºng tuyá»?n: Ä•Ã´i khi má»•i chuyá»?n khÃ´ng Ä?Æ°á»£c thuáºn lá»£i,
nhÆ°ng chÃºng ta pháº£i luÃ´n Ä?Ã³n nháºn chÃºng má»?t cÃ¡ch tÃch cá»±c, Ä?áº·c biá»?t lÃ  khi Ä?i
xin viá»?c, nÆ¡i Ä?Ã²i há»•i báº¡n pháº£i luÃ´n hÃ nh xá» má»?t cÃ¡ch chuyÃªn nghiá»?p nháº¥t.
Náº¿u nháºn Ä?Æ°á»£c email tá»« chá»?i tuyá»?n dá»¥ng tá»« nhÃ¢n sá»± hoáº·c ngÆ°á»•i Ä?Ã£
phá»•ng váº¥n báº¡n, hÃ£y tráº£ lá»•i láº¡i tháºt lá»?ch sá»± báº±ng cÃ¡ch cáº£m Æ¡n vÃ¬ cÆ¡ há»?i
Ä?Æ°á»£c trao Ä?á»?i vÃ  mong muá»?n cÃ³ thá»? há»£p tÃ¡c trong tÆ°Æ¡ng lai.

Ná»?i dung bÃ i viáº¿t náº±m trong Cuá»?n cáº©m nang â??HÃ nh trÃ¬nh tá»± hÆ°á»?ng
nghiá»?pâ?• cá»§a nhÃ³m dá»± Ã¡n Career Station thuá»?c Viá»?n Kinh táº¿ vÃ  Kinh doanh quá»?c
táº¿ â?? TrÆ°á»•ng Ä•áº¡i há»•c Ngoáº¡i ThÆ°Æ¡ng. Xin chÃ¢n thÃ nh gá»i lá»•i cáº£m Æ¡n vÃ  ghi
nháºn sÃ¢u sáº¯c tá»?i Ä?á»?i ngÅ© triá»?n khai dá»± Ã¡n Career Station Ä?Ã£ táº¡o nÃªn má»?t tÃ i
liá»?u hÆ°á»?ng nghiá»?p cháº¥t lÆ°á»£ng, truyá»•n cáº£m há»©ng vÃ  nÃ¢ng bÆ°á»?c cho tháº¿
há»? tráº» trÃªn con Ä?Æ°á»•ng chuáº©n bá»? sá»± nghiá»?p.
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